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деятq]Iьности и посещаемости обучающимися Школы

1. Общие положения
1,1 Настоящий документ определяет условия и правипа ведения

электронного журнаJIа (далее - эж) на гlлатформе <Мой спорт)), KoHTpoJUI над
ведением эж' процедуры обеспечения достоверности вводимых в эж
данных, надежности их хрzlнения и KoHTpoJUI над соответствием эж
требованиям к документообороту, вкJIючая создание резервных копий и др.т.2 В соответствии с подпунктом 1l пункга 3 статъи 28 Фед.р-""о.о
зЕкона от 29.|2.20l-2r. Jф 273_ФЗ (об образовании в Российской Ф.д.рuц""u
( в действующей редакции), школа вправе самостоятельно выбирать формы
}п{ета освоениrI обучающимися дополнительных образовательных программ.

t.3 ответственность 3а соответствие резулътатов учета действующим
нормам и, в частности, настоящему регламенту и лок€lлъЕым актам, несет
дирекгор МБУ ДО СШ Jфl.

1.4 ответственность за соответствие данных r{ета факгам реаJIизации
1"lебно-тренировочной деятельности лежит на заместителе директора по
уrебно-спортивной работе учрепцениrI дополнительного образованиrI.

1.5 Пр" ведении учета необходимо обеспечить
законодательства о персон€tпъных данных в соответствии с
зчжоном от 2,7 июля 2006 г. Nsl52-ФЗ (о персонzrльных
действующей редакции).

1.6 Помимо ведениrI у{ета, школа обязана информироватъ всех
rrастников образовательной деятельности об оказываемых услугzж, о
расписании зzlнятий и наступления срока сдачи контрольных нормативов и
контрольно переводных мероприятий, о посещаемости учебно-тренировочных мероприятий.

2. Общие правила ведения учета



2.1. В начаше учебно-тренцровочного года инструIffоры-методистывносят;т"y групп на гшатформу <<Мой спорт) в текущий сезон.Z./. D конце каждого месяца инструкторы-методисты вносятрасписание 1"rебно-тренировочных занятий на следующий меслI всоответствии с расписанием' подztнным тренераМи-препоДЕватеJUIми исогласованным с администрацией школы.
2.з В слrIае изменения расписания, инструкторы- методrсты вносятизменения в расписztние на основ алии служебной записки об изменениирасписzlниJI с визой заместитеJUI директора ПО 1^rебно-спортивной работе2.4. В конце каждого месяца инструктор-методист ttроверяет погруппам соответствие учебно- тренировочного плана годовому tшану итребованиям Фссп (Фелерального спортивной подготовки) покультивируемым в школе видам спорта.
2.5. СВеДения об щастии в соревновzlниях об5^rающихся tL[колывносятся инструкторами -методист€lми в течении трех дней с моментаполrrениrl официалъных протоколов соревнований.
.Щля тренеров- преподавателей
2.6. Внесение уlебно-тренировочного IUIaHa, результатовконтрольных И контролъно-переводных нормативов И отметка опосещаемости явJUIются обязателъными сведениями.
2,7, Учебно-тренировочный ппz}н вносится Еа недеJIю вперед, отметкао посещаемости вносится в день проведениrI учебно-тренировочногомероприlIтия, сведения о сдаче контрольных нормативов в течение трех днейс момента сдачи.

ознакомления
нормативов.

2.8 Разрешается заранее рЕ}змещать виды нормативов цlяОб1..rающимися и подготовки o^--.ou"",";;;;""#J;
2,9' Тренер-преподавателъ имеет право записать в результатытренировок достижения обучающегося; добавить личный коммент аtрий илиличные медиофайлы.
3. Условия хранения данныхrrл rrраtltпrrя лацных в электронном виде
3,1. Архивное хранение дzlнных осуществляется в электронной форме.з,2, Элеrстронное хранение архивных данных осуществляется нагшатформе кмой спорт) в р€lзделе Моя организация Отчетность.

;ý[".ж:-y-ул1.:"].,1т:т:ерногообщества,йй;;;;..;;;;;,##"-;действующим соглашением.

нной формы на бумажный носителъ
ьных органов.

на печатъ из элекцронных форм
цколы. ектором школы, заверяются печатью

3.8. При ведении }п{ета в электронном виде необходимостъ выводаданных на печать дIя использовzlния в качестве документа опредеJuIетсясоответствием используемой информационной системы гост р исо 15489-



1-2007 ((Система стандартов по информации, библиотечномуиздательскому делу, Управление документами. Общие требования>.
4.Права, ответственнOстъ
4.1. Права.
а) админисТрациЯ учреждениЯ дополнительного образованип,тренеры-преподаватели' инсlрукторы-методисты имеют право доступа кэлектронному журн:rлу ежедневно и круглосуточно, имеют право насвоевременные консультации по вопросам работы с электронным }KypHrlJIoM.б) заместитель директора по учебно-спортивной работе., тренеры-преподаватели, инструкторы-методисты имеют право на вознагрa)(дение пр и

распределении баллов стимулирующей части заработной платы забезупречное выполнение работы с ЭЖ.
в) в случае невыполнения работы в Эж администрация оставляет зiасобой право административного И финансового взыскания в рамкахзаконодательства РФ.
4.2. ответственностъ:
Щирекгор: а) уtверждает учебно-тренировочный IUIaH,педагогиtIескую нагрузку, расписание, издаёт приказ по тарификацI{и,
б) несёт лиtIнуЮ ответственностЬ за создание условий птяработы вэлектронных журнаJIах, сохранность архива и резервных копий на внешнихносителях.
ответственный за работу с электронным журн'лом по школе:
а) органИзует поСтояннО лействуЮщий пуНкт длЯ обучения работе с:элекцронным жypHzlJIoM по мере необходимости,
б) несёт ответственность за хранение резервной копии на жёстком

диске.
5. Отчетные периоды
5,1,отчет об активности пользователей при работе с элеIстронным

журнtшом создается один раз в недеJIю на платформе кМой спортD Атлас
спортивной подготовки.

5,2,отчеТ О заполнениИ электронного журн.ла и посещаемости
создается ежемесячно и по итогам года,
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